PHONG GD-BPT MY TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG THCS MY TU Poc Lap — Tw Do —Hanh Phiic
My Tii, ngay 03 thang 10 ndm 2022

KE HOACH
Quin li, sir dung thiét bi day hoc niam 2022 - 2023

- Can cr vao hudng din cia phong gido duc huyén My Ta vé hudéng dan thuc
hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2022-2023,;

- Can cir vao ké hoach s6 / KH -THCS My Tangay thang  niam 2022
V/v thyc hién ké hoach nim hoc 2022-2023 Truong THCS My Tu lap ké hoach
quan li, str dung thiét bi day hoc nam 2022 — 2023 nhu sau:

|. TINH HINH NHA TRUONG

1.Thuin lgi

- Truong co6 du thiét bi phuc vu cho tAt ca cAc mon day.

- C6 phong bo mén, kho dé thiét bi bao dam cho viéc bao quan, st dung

- Thiét bj d3 duoc phan loai theo tung bd mon, khoi 16p gitip cho vige chuin
bi, nghién ctru trudc thuan loi hon.

2. Khé khan

- Phong thiét bi thiét ké xa phong hoc nén viéc chuyén thiét bi 1én phong hoc
con chua thuan tién.

- Thiét bi khéi 7 chua dugc cép kip thoi dé phuc vu chuong trinh GDPT
2018

- Truong c6 du thiét bi theo danh muc nhung qua thoi gian st dung chua
duoc cép bo sung mot s6 mon nhu Hoa hoc; Vit ly; sinh, Cbng ngh¢, Thé duc,
Toan khong con dong bo.

1. NHIEM VU CHUNG



- Nha truong bo sung mua méi dé hoan thién phong thiét bi trudong hoc trén
CO SO quy ché tiéu chuan va cac cong vin huéng dan cia Bo Gido Duc va Dao Tao.

- Xay dung ké hoach vé cong tac thiét bi day hoc cua don vi dam bdo khai
thac tdi da tinh nang su dung cua cac thiét bi day hoc duoc trang bi phuc vu cho
hoat dong day va hoc va cac hoat dong gido duc khac.

- Pap tmg kip thoi va ddy du cho gido vién, hoc sinh cac diéu kién dé thuc
hién day du thuc hanh thi nghiém, nham gdép phan nang cao chat lugng day va hoc.

- T6 chirc va van dong can bo, gido vién tu lam do dung bo sung vao danh
muyc t6i thicu.

- Nang cao nhan thirc cia can b gido vién, hoc sinh vé vi tri, vai tro va tac
dung cua thiét bi trong giang day, hoc tap.

I11. NHIEM VU CU THE:

1. Cong tic mua sim, bo sung thiét bi day hoc

Thang 9 dau nam hoc, Hiéu trudng chi dao to truéng chuyén mon va nhan
vién thiét bi l1ap dé nghi mua sam thiét bi cua tirng bd mon con thiéu guri ké toan
tong hop, trinh Hiéu truong phé duyét va tién hanh mua sam kip thoi dé phuc vu
trong ndm hoc.

2. Cong tac lam d6 dung day hoc

Gi4o vién phu trach thiét bj két hop BGH 1ap ké hoach thi d6 dung day hoc
tai truong.

Gi4o vién dat giai thi lam d6 dung day hoc duoc ding ky thi cip huyén.

3. CONg tac sira chira, thanh 1y thiét bi day hoc

Trong qua trinh st dung thiét bi day hoc néu can stra chira, gi4o vién cling
gido vién phu trach thiét bi 1ap du toan kinh phi sira chita, dé nghi gui vé Hiéu
truong

Trong qua trinh gido vién sir dung thiét bi néu c6 hu hong gido vién bo mon

bao c4o gido vién phu trach thiét bi sira chita trong kha ning



Céc thiét bi hu hong, khong st dung, béo cdo hoi dong kiém ké dé lam thu
tuc thanh 1y theo quy dinh.

4. Cong tac kiém ke tai san, thiét bi day hoc

Viéc kiém ké thiét bi day hoc duogc tién hanh cudi nim ( Thoi diém két thac
nam tai chinh cubi thang 12 hang nam).

Vao cac thoi diém néu trén, gido vién thiét bj tham muu véi Hiéu truéng thanh
lap Hoi dong kiém ke tai san. Két thuc dot kiém ké phai c6 bién ban xac nhan thiét
bi hién c6, hu hong.

5. Cong tac quan li thiét bi
- Gi4o vién phu trach thiét bi thyuc hién 1ap hd so, quan 1y s6 sach thiét bi dé
theo doi1 nhu:
+ H6 so: cac quyét dinh ban giao tai san cho ca nhan phu trach (co
ho tén cuy thé), cac cong vin hudng din nghiép vu ting nim hoc.
+ S6 sach toi thiéu gom:
1. S6 danh muc gido duc thiét bi.
2. S6 theo ddi str dung thiét bi gido duc.
3. Phiéu hodc s6 theo ddi hoat dong thi nghiém thyc hanh cac moén
hoc trong nam (sé dau bai hodc nhat ky hoat dong).
+ Tham muu cung Ban giam hi¢u, xay dung ndi quy st dung cua
cac phong thi nghiém.

- Lap ké hoach quan ly thiét bi day hoc theo tirng nam, hoc ky, thang.

- Thuc hién sy chi dao ctia Ban gidm hi¢u, gido vién phu trach thiét bi day
hoc tham muu xay dung ké hoach hoat dong phu hop véi yéu cau chuyén mon cua
nha truong.

- Xay dung ké hoach vé cong tac thiét bj day hoc dam bao khai thac tdi da
tinh nang sir dung cua cac thiét bi day hoc duoc trang bi phuc vu cho hoat dong day

— hoc va cac hoat dong khac.



- Bang nhiéu bién phap ddy manh viéc st dung thiét bi day hoc trén 16p cia
gido vién dat hiéu cao nham phat huy tich cuc cha dong sang tao trong hoc tap cua
hoc sinh

- Ra soat, sép xép tat ca cac thiét bi day hoc, dd dung hién cé.

- Thong ké, phan loai thiét bj hién co, t6 chirc thanh 1y cac d6 dung thiét bi
d3 hong, qua han sir dung, tir d6 c¢6 dé nghi mua sim bd sung dam bao day du theo
danh muyc thiét bi t6i thiéu dugc Bo Gido Duc va Pao Tao quy dinh.

- Bao quan tai san thiét bi phai co tiép nhan thiét bj va kiém tra dinh ky.

IV.KE HOACH TRONG TAM THANG

Thang Noi dung Ghi cha

9 -Vé sinh thiét bi

-M¢ s6 muon, theo doi st dung
-Truc cho muon thiét bi

-Sap xép lai thiét bi

-Sira chira thiét bi hu hong
-Léap bang dé nghi mua sim

-Cap nhat s6 muon , theo doi thiét bi

10 -Vé sinh thiét bi

-Truc cho muon thiét bi

-Cap nhat s6 muon , sd theo doi thiét bi

-Két hop trién khai ké hoach thi do dung day hoc
-Sira chira thiét bi hu hong

11 - V& sinh thiét bi
- Truc cho muon thiét bi
- Cap nhat s6 muon thiét bi

- Sap xép thiét bi theo mon




- Stra chira thiét bi hu hong

12

- Vé sinh thiét bi

- Tryc cho muon thiét b

- Sip xép thiét bi theo mon

- Cap nhat s6 muon , s6 theo doi thiét b

-Nhan va két hop BGH t6 chtrc cham D6 ding
day hoc tu lam

- Kiém tra bo ciao HKI

- V& sinh thiét bi

- Truc cho muon thiét bi

- Cap nhat s6 muon , so theo doi thiét bi
- Lap bang dé nghi mua sam bo sung

- Stra chira thiét bi hu hong

- V& sinh thiét bi
- Truc cho muon thiét bi
- Cap nhat s6 muon , s6 theo doi thiét bi

- Stra chira thiét bi hu hong

- V& sinh thiét bi

- Truc cho muon thiét bi

- Sap xép thiét bi theo mon

- Cap nhat s6 muon , sb theo doi thiét bi

- Sira chita thiét bj hu hong

- V& sinh thiét bi
- Truc cho muon thiét bi

- Cap nhat s6 muon , sd theo doi thiét bi

5




- Stra chira thiét bi hu hong

- V& sinh thiét bi
- Truc cho muon thiét bi

- Kiém tra bao cao cudi nam

Hi¢u trudéng GVTB

Ly Dwong Trung




